
 
 
 

 
 
 
 
 

NAPUTAK APLIKANTIMA 
ZA PODNOŠENJE PRIJAVA NA JAVNI NATJEČAJ FONDACIJE ZA BIBLIOTEČKU 

DJELATNOST ZA 2025. GODINU  
 

 
 
Ovaj Naputak daje osnovne upute aplikantima za pravilno podnošenje prijava na Javni 
natječaj Fondacije za bibliotečku djelatnost za 2025. godinu. Aplikanti su obvezni pažljivo 
se pridržavati svih navedenih smjernica. 
 

 
1. Obvezna forma prijave 

 Prijavni obrazac mora biti popunjen isključivo elektronskim putem, potpisan i 
ovjeren pečatom podnositelja prijave. 

 Sve prijave moraju biti dostavljene isključivo na propisanom obrascu Fondacije. 

 Prijave koje nisu dostavljene na propisanom obrascu, koje su nepotpune, 
neblagovremene, nenumerirane ili neuredne (nenumerirana i neuvezana 
dokumentacija) neće biti uzete u razmatranje. 

 
2. Obveza urednog dostavljanja dokumentacije 

 Uz prijavu je potrebno priložiti popis priložene dokumentacije, s jasno označenim 
rednim brojem svakog dokumenta. 

 Cjelokupna dokumentacija mora biti numerirana i spiralno uvezana, redoslijedom 
kako je navedeno u Javnom natječaju. 

 Dokumente je potrebno numerirati tako da se numerira svaki fizički papir, redom, 
te da se kompletna dokumentacija spiralno uveže u jednu cjelinu. Numeriranje se 
vrši prema redoslijedu navedenom u traženoj dokumentaciji. 

 Ukoliko se neki dokument printa dvostrano (npr. obrazac ili dokument koji sadrži 
više stranica), ne numerira se svaka stranica zasebno, nego se numerira samo 
svaki papir (dakle, jedan broj po listu, bez obzira na to ima li s jedne ili obje strane 
ispis). 

 Dokumentacija koja ne bude uvezana i numerirana na prethodno opisani način 
neće biti uzeta u razmatranje i smatrat će se formalno-pravno neispravnom. 

 Podnositelj je odgovoran za tačnost, cjelovitost i vjerodostojnost svih dostavljenih 
podataka i dokumenata. Nakon isteka roka za prijavu dokumentacija se ne može 
mijenjati ni dopunjavati. 

 

 



3. Obveza prethodnog uvida u akte Fondacije 
Prije podnošenja prijave, aplikanti su obvezni detaljno proučiti sljedeće akte Fondacije, 
a koje su dostupne na www.fondacijabiblioteka.ba: 

 Pravilnik o procedurama i kriterijima za izbor korisnika i dodjelu sredstava, broj: 
04-1-93/2025 od 30.10.2025. godine („Službene novine Federacije BiH“, broj: 
90/25) – posebno poglavlja o kriterijima i uvjetima po oblastima. 

 Javni natječaj – definira oblasti, uvjete, rokove i potrebnu dokumentaciju. 

 Pravilnik o načinu podnošenja financijskog i narativnog izvještaja, broj: 04-1-
94/2025 od 30.10.2025. godine – odnosi se na korisnike koji ostvare pravo na 
sredstva. 

 
Nepoznavanje pravilnika ne oslobađa podnositelja prijave odgovornosti. 
 
4. Dodatna napomena za oblast „Otkup najtraženijih naslova prema izboru 
čitatelja“ 
 
U svrhu osiguranja potpune i vjerodostojne dokumentacije za oblast „Otkup najtraženijih 
naslova prema izboru čitatelja“, koja se nalazi pod tačkom VI. Dokumentacija, 2. 
Posebna dokumentacija, c) Naputka za podnošenje prijava, aplikanti su dužni postupiti 
kako slijedi: 

 Spisak naslova, dostavlja se kao original. 

 Izvještaj iz bibliotečkog informacijskog sistema o broju posudbi / potvrda 
biblioteke o broju posudbi (ovaj dokument služi kao dokaz velike potražnje za 
prijavljenim naslovima; biblioteke koje posjeduju navedene naslove i imaju 
mogućnost generisanja podataka iz sistema dostavljaju izvještaj iz sistema ili 
službenu potvrdu o potražnji, dok biblioteke koje ne posjeduju nijedan primjerak 
prijavljenih naslova dostavljaju službenu izjavu da se navedene knjige traže, 
potpisanu i ovjerenu pečatom odgovorne osobe). 

 Preporuka/recenzija za knjigu (uz svaki prijavljeni naslov dostavlja se kratka 
preporuka ili recenzija — 3 do 10 rečenica — kojom se obrazlaže literarna, 
obrazovna, naučna ili kulturna vrijednost knjige; preporuku može napisati 
bibliotekar, profesor, stručni saradnik, član biblioteke, književni kritičar ili se može 
priložiti već objavljena recenzija sa portala, medija ili izdavača. 
Preporuka/recenzija mora biti potpisana od strane osobe koja je izrađuje, a 
ukoliko je riječ o preporuci koju dostavlja sama biblioteka ili njen zaposlenik, 
dokument se dodatno ovjerava pečatom biblioteke / korisnika koji podnosi 
prijavu.) 

 Predračun jedne ili više firmi registriranih za prodaju knjiga u Federaciji Bosne i 
Hercegovine, dostavlja se kao kopija. 

 
 
5. Kriteriji bodovanja 
Prijave se ocjenjuju prema: 

 općim kriterijima, 

 posebnim kriterijima za svaku oblast, propisanim Pravilnikom. 
 

http://www.fondacijabiblioteka.ba/


(Bodovanje prema općim kriterijima) 

 Prema općim kriterijima vrši se bodovanje projekata za sve oblasti za koje se 
objavljuje Javni natječaj za izbor korisnika sredstava Fondacije, izuzev za oblast 
„Najaktivniji čitatelj – član biblioteke/najbolji ambasador biblioteke, pobjednik 
najboljeg osvrta na neko književno djelo, najčitatelj škole ili zajednice.“ 

 Svaki od navedenih kriterija nosi od 0 do 6 bodova, a ukupan broj bodova prema 
općim kriterijima iznosi maksimalno 30. 

 Bodovanje prema općim kriterijima vrši se na temelju informacija navedenih u 
prijavnom obrascu i priloženoj dokumentaciji. 

 Dobiveni broj bodova po općim kriterijima zbraja se s bodovima dodijeljenim na 
osnovi posebnih kriterija za svaku oblast pojedinačno. 

 
 (Tabelarni prikaz bodovanja prema općim kriterijima) 
 

Redni 
broj 

Opći kriterij Opis Na temelju čega se 
dokazuje/procijenjuje 

Raspon 
bodova 

1. Kvaliteta 
programa ili 
projekta 

Ciljevi i aktivnosti jasno 
definirani,  
realni i povezani sa 
proračunom 

Iz samog opisa projekta 
u prijavnom obrascu 

0-6 

2. Kontinuitet 
programa ili 
projekta 

Nema prethodnog 
iskustva/djelomičan 
kontinuitet/višegodišnji  
i dosljedan rad 

Iz priložene 
dokumentacije o 
prethodnim sličnim 
aktivnostima, iz 
biografije, izvještaja, 
prethodnih ugovora sa 
Fondacijom i drugo... 

0-6 

3. Doprinos 
projekta ili 
programa 
promociji bh. 
kulture i 
kulturnih 
vrijednosti 

Aktivnost lokalnog 
značaja/regionalnog 
/državnog/međunarodnog 

Iz opisa projekta i 
planiranih aktivnosti (ako 
promiču čitanje, BiH 
autore, književnost, 
jezik, identitet.. 

0-6 

4. Jačanje 
kapaciteta 
kulturnih 
ustanova 

Povećava stručnost, 
zapošljavanje ili 
infrastrukturu 

Iz proračuna 
(npr.nabavka opreme, 
edukacija zaposlenih) i 
opisa projekta 

0-6 

5. Dostupnost i 
inkluzivnost 

Aktivnost uključuje 
marginalizirane skupine 

Iz opisa ciljne skupine i 
načina realizacije (npr. 
Radionice za djecu, 
osobe sa invaliditetom...) 

0-6 

 
 
(Posebni kriteriji) 



 Posebni kriteriji primjenjuju se za svaku oblast pojedinačno, a utvrđuju se radi 
osiguranja transparentnog, mjerljivog i objektivnog postupka vrednovanja 
projekata i programa. 

 Maksimalan broj bodova prema posebnim kriterijima po projektu/programu iznosi 
70, raspoređen po kriterijima specifičnim za svaku oblast, osim za oblast  
Najaktivniji čitatelj – član biblioteke/najbolji ambasador biblioteke, pobjednik 
najboljeg osvrta na neko književno djelo, najčitatelj škole ili zajednice gdje 
maksimalan broj bodova iznosi 10. 

 
 (Bodovanje po posebnim kriterijima) 
 
1. Otkup društveno vrijednih knjiga 
 

Redni 
broj 

Posebni kriterij Maksimalan broj bodova 

1. Povijesna, kulturna, tradicijska ili inovativna 
vrijednost knjige 

0-20 

1.1. Podnositelj nije priložio primjerak knjige 0 

1.2. Podnositelj je priložio primjerak knjige 10 

1.3. Podnositelj je priložio primjerak knjige sa 
obrazloženjem/kratkim esejem njezine 
vrijednosti (ili mišljenje stručnjaka) 

20 

2. Književni, stručni i društveni autoritet autora 0-15 

2.1 Dostavljena biografija autora 7 

2.2 Dostavljena biografija autora i preporuka 
stručnjaka i/ili strukovnih organizacija o 
relevantnosti biografije autora 

15 

3. Nagrađivanost knjige (domaće i 
međunarodne nagrade) 

0-20 

3.1. Dostavljena jedna nagrada/priznanje/recenzija 6 

3.2. Dostavljene dvije nagrade/priznanja/recenzija 15 

3.3 Dostavljene tri i više nagrada/priznanja/recenzija 20 

4. Afirmativan prijem knjige u javnosti  0-15 

4.1. Dostavljena jedna recenzija/medijski 
članak/novinski članak 

4 
 

4.2. Dostavljene dvije recenzije/medijski 
članak/novinski članak 

8 

4.3 Dostavljene tri i više recenzije/medijski 
članak/novinski članak 

15 

 Ukupan broj bodova za posebne kriterije 70 

 
 
2. Otkup najtraženijih naslova prema izboru čitatelja 
 

Redni 
broj 

Posebni kriterij Maksimalan broj bodova 



1. Visoko pozicioniran prijem knjige u javnosti 0-35 

1.1. Nije dostavljen izvještaj iz bibliotečkog 
informacijskog sistema o broju posudbi  

0 

1.2. Dostavljen izvještaj iz bibliotečkog 
informacijskog sistema ili Potvrda biblioteke od 
broju posudbi 

35 

2. Recenzije i preporuke za knjigu 0-35 

2.1 Dostavljena jedna preporuka 15 

2.2 Dostavljena dvije ili više preporuka 35 

 Ukupan broj bodova za posebne kriterije 70 

 
 
3. Otkup društveno vrijednih časopisa 
 

Redni 
broj 

Posebni kriterij Maksimalan broj bodova 

1. Višegodišnja tradicija časopisa (raniji brojevi 
časopisa – barem nekoliko primjeraka iz 
prethodnih godina, izjava izdavača o postojanju, 
evidencija izdanja, dokaz ISSS...) 

0-20 

1.1. Časopis se izdaje godinu dana 5 

1.2. Časopis se izdaje dvije godine 10 

1.3. Časopis se izdaje tri i više godina 20 

2. Dobro osmišljena programska orijentacija i 
posjedovanje estetskih, kritičko-teorijskih, 
kulturnih i povijesnih vrijednosti 

0-10 

2.1 Nije dostaveljeno kratko obrazloženje/izjava 
izdavača/uredništva o programskoj usmjerenosti 
časopisa 

0 
 

2.2 Dostavljeno kratko obrazloženje/izjava 
izdavača/uredništva o programskoj usmjerenosti 
časopisa 

10 

3. Doprinos autorskoj produkciji domaćih 
pisaca (spisak autora i objavljenih tekstova kao 
dokaz o tome koliko prostora časopis daje 
domaćim piscima, kopija tekstova...) 

0-10 

3.1. Dostavljen popis autora domaćih tekstova   3 

3.2. Dostavljene popis autora i spisak objavljenih 
tekstova 

6 

3.3 Dostavljen spisak autora i objavljenih tekstova i 
kopija tekstova gdje se vidi sudjelovanje 
domaćih autora 

10 

4. Afirmiranje mladih autora  0-10 

4.1. Nije dostavljen popis mladih autora sa osnovnim 
biografskim podacima 

0 
 



4.2. Dostavljen pisani popis mladih autora sa 
osnovnim biografskim podacima 

10 

5. Poticanje čitateljske kulture kod djece i 
mladih 

0-10 

5.1. Nije dostavljen primjer dječjih/omladinskih 
rubrika (kopija) 

0 

5.2. Dostavljeni primjerci dječjih/omladinskih rubrika 
(kopija) 

10 

6. Nagrađivanost časopisa 0-10 

6.1. Dostavljena jedna nagrada/priznanje 5 

6.2 Dostavljene dvije i više nagrada/priznanja 10 

 Ukupan broj bodova za posebne kriterije 70 

 
 
4. Opremanje javnih i specijalnih biblioteka 
 

Redni 
broj 

Posebni kriterij Maksimalan broj bodova 

1. Funkcionalna opravdanost projekta ili 
programa 

0-15 

1.1. Dostavljen detaljan opis projekta 0-7 

1.2. Dostavljen detaljan opis projekta sa jasno 
obrazloženim da isti značajno unapređuje rad 
biblioteke (opis projekta sa ciljevima i svrhom) 

8-15 

2. Ekonomska opravdanost projekta ili 
programa 

0-15 

2.1 Nije dostavljen predračun dobavljača 0 

2.2 Dostavljen predračun dobavljača 15 
3. Efektivno izvođenje projekta ili programa 0-20 

3.1. Nije dostavljen plan aktivnosti 0 

3.2. Dostavljen plan aktivnosti bez jasnih rokova 1-10 

3.3 Dostavljen plan aktivnosti sa jasnim rokovima i 
operativnim koracima 

11-20 

4. Multiplicirajući efekt projekta ili programa  0-10 

4.1. Nije dostavljan plan uključivanja zajednice 0 
 

4.2. Dostavljen plan uključivanja zajednice i opis 
utjecaja projekta na zajednicu 

10 

5. Financiranje programa ili projekta iz drugih 
izvora 

0-10 

5.1. Dostavljen jedan sporazum/ugovor/potvrda o 
sufinanciranju 

3 

5.2. Dostavljena dva sporazuma/ugovora/potvrde 6 

5.3. Dostavljena tri sporazuma/ugovora/potvrde 10 

 Ukupan broj bodova za posebne kriterije 70 



 
 
5. Stručno usavršavanje bibliotekara 
 

Redni 
broj 

Posebni kriterij Maksimalan broj bodova 

1. Relevantnost predloženog usavršavanja 0-20 

1.1. Dostavljen program 
seminara/radionice/usavršavanja sa osnovnim 
podacima o kandidatu 

0-11 

1.2. Dostavljen program 
seminara/radionice/usavršavanja sa biografijom 
kandidata 

12-20 

2. Korisnost u budućem radu 0-20 

2.1 Dostavljeno obrazloženje 0-11 

2.2 Dostavljena preporuka poslodavca sa 
obrazloženjem 

12-20 

3. Korist za biblioteku i razvoj bibliotekarstva 0-20 

3.1. Nije dostavljena preporuka direktora biblioteke  0 

3.2. Dostavljena preporuka direktora biblioteke 20 

4. Jasnoća i realnost plana/projekta 
usavršavanja 

0-10 

4.1. Dostavljen plan usavršavanja, ali nedovoljno 
konkretan/djelomično razrađen 

0-5 
 

4.2. Dostavljen detaljan plan, jasno definiran i realan 6-10 

 Ukupan broj bodova  70 

 
 

 
6a. Najaktivniji čitatelj – član biblioteke/najbolji ambasador 
 

Redni 
broj 

Posebni kriterij Maksimalan broj bodova 

1. Broj pročitanih knjiga 0-10 

1.1. 10– 
15 knjiga 

1 

1.2. 16-20 knjiga 2 

1.3. 21-25 knjiga 3 

1.4. 26-30 4 

1.5. 31-35 5 

1.6. 36-40 6 

1.7. 41-45 7 

1.8. 46-50 8 

1.9. 51-59 9 

1.10. 60 i više pročitanih knjiga 10 



 Ukupan broj bodova za posebne kriterije 10 

 
 
6b. Pobjednik najboljeg osvrta na neko književno djelo 
 

Redni 
broj 

Posebni kriterij Maksimalan broj bodova 

1. Broj kvalitetno napisanih recenzija i osvrta 
pročitanih knjiga 

0-10 
 

1.1. 1 – 2 kvalitetno napisana osvrta 5  

1.2. 3 - 4 kvalitetno napisana osvrta 8  

1.3. 5 i više osvrta 10  

 Ukupan broj bodova za posebne kriterije 10 

 
 
  6c. Najčitatelj škole ili zajednice 

 
Redni 
broj 

Posebni kriterij Maksimalan broj bodova 

1. Broj vođenja književnih kvizova i 
predstavljanja novih knjiga 

0-10 

1.1. 1 – 2 događaja 5  

1.2. 3 – 4 događaja 8  

1.3. 5 i više događaja 10  
 Ukupan broj bodova za posebne kriterije 10 

 
 
 
6. Postupak provjere i objave rezultata 

 Nakon isteka roka, Povjerenstvo za formalno-pravnu ispravnost provjerava 
blagovremenost i potpunost prijava. 

 Fondacija će objaviti listu formalno-pravno ispravnih prijava na službenoj web-
stranici. 

 Podnositelj ima pravo podnijeti prigovor u roku od pet (5) dana od dana objave. 

 Nakon okončanja postupka formalno-pravne provjere pristiglih prijava, Žiri će 
provesti stručno vrednovanje i bodovanje projekata, a konačna Odluka o izboru 
korisnika sredstava bit će objavljena na službenoj stranici Fondacije nakon što je 
potvrdi Federalna ministrica kulture i športa. 

 
7. Opće napomene  

 Dopuna dokumentacije nakon isteka roka nije dopuštena. 

 Svaka promjena kontakta ili računa mora se odmah prijaviti Fondaciji. 

 Tumačenje odredbi Naputka i Javnog natječaja daje Fondacija za bibliotečku 
djelatnost. 

 Svi dokumenti moraju biti isključivo na jednom od službenih jezika u Federaciji BiH. 



 Svi dokazi za dodatnu dokumentaciju moraju imati vidljive pečate i potpise  
ovlaštenih osoba (sporazumi, memorandumi o suradnji, potvrde, preporuke i dr.). 

 Svaki član Povjerenstva bit će isključen iz postupka dodjele ukoliko se utvrdi da je 
u sukobu interesa u odnosu na podnositelja prijave, a podnositelji prijave imaju 
mogućnost prijaviti sumnju na postojanje sukoba interesa, o kojem će davatelj 
proračunskih sredstava odlučivati pojedinačno o svakoj prijavi.    

 
 
 
 
 


